
TUTORIAL DO RELEIA: 

PROCESSO DE DEPÓSITO DE 

TCCS



MODELO DE METADADO - TCC



PASSO 1: CLICK EM “ENTRAR EM”, DEPOIS EM “MEU ESPAÇO” E FAÇA SEU LOGIN”



PASSO 2: AO REALIZAR SEU LOGIN VAI APARECER ESSE PÁGINA, CLICK EM

“PÁGINA INICIAL”



PASSO 3: CLICK NA COMUNIDADE TRABALHOS ACADÊMICOS-CIENTÍFICOS E

TÉCNICOS. 



PASSO 4: ROLE A BARRA PARA O FINAL DA PÁGINA E SELECIONE A

SUBCOMUNIDADE “TRABALHOS DE CONCLUSÃO DE CURSO”



PASSO 5: ROLE A BARRA PARA O FINAL DA PAGINA E CLICK NO SEU “CAMPUS”



PASSO 6: ROLE A BARRA PARA O FINAL DA PÁGINA E SELECIONE A

MODALIDADE DO CURSO QUE VOCÊ IRÁ DEPOSITAR O TCC.



PASSO 7: APÓS CLICAR NA MODALIDADE, ESCOLHA O CURSO QUE VOCÊ IRÁ

DEPOSITAR O TCC. 



PASSO 8: APÓS ABRIR A COLEÇÃO DO CURSO, CLICK NO BOTÃO “SUBMETER

A ESTA COLEÇÃO”



PASSO 9: PREENCHA OS METADADOS APENAS NOS CAMPOS PREENCHIDOS ABAIXO: 

(AUTHORS, TITLE, ANO, CITATION). APÓS PREENCHER OS CAMPOS, CLICK NO BOTÃO “PRÓXIMO”. VEJA

O MODELO DA CITAÇÃO DE ACORDO COM A ABNT, NO SLIDE “MODELO DE METADADOS” PARA VOCÊ

INSERIR OS DADOS NO CAMPO “CITATION”. 



PASSO 10: NESTA ETAPA VOCÊ IRÁ INSERIR AS PALAVRAS-CHAVE (INSERIR PELO

MENOS 3) E O RESUMO DO TCC, SE HOUVER. QUANDO ESTIVER INSERINDO AS

PALAVRAS CHAVES, CASO NÃO TENHA MAIS CAIXINHA PARA INSERIR, BASTA CLICAR NO

BOTÃO AO LADO “ADICIONAR MAIS”. PARA INSERIR O RESUMO VOCÊ PODE FAZER UM

CTRL + C NO TCC E UM CTRL + V NO CAMPO “ABSTRACT” DO FORMULÁRIO DE

DEPÓSITO DO RELEIA APRESENTADO ABAIXO.



PASSO 11: SELECIONE O ARQUIVO DO TCC EM FORMATO PDF (O ARQUIVO DEVE SER

OBRIGATORIAMENTE EM FORMATO PDF) PARA FAZER O UPLOAD NO REPOSITÓRIO. AO

SALVAR O ARQUIVO PARA REALIZAR O UPLOAD, ADOTE O TÍTULO DO TCC COMO

DESCRIÇÃO. APÓS FINALIZAR O UPLOAD CLICK NO BOTÃO “ PRÓXIMO”.



PASSO 12: ESSA TELA APRESENTA O ARQUIVO CARREGADO PARA VERIFICAÇÃO. OBSERVE SE O

ARQUIVO CARREGADO ESTÁ CORRETO. SE ESTIVER CORRETO CLICK NO BOTÃO “PRÓXIMO”, 

CASO PRECISE SUBSTITUIR O ARQUIVO, CLICK NO BOTÃO “DELETAR” E VOCÊ SERÁ

REDIRECIONADO PARA A PÁGINA DE UPLOAD NOVAMENTE.



PASSO 13: ESTA PÁGINA É PARA VERIFICAÇÃO DOS METADADOS, OBSERVE SE TODOS OS

CAMPOS FORAM PREENCHIDOS CORRETAMENTE, CASO ESTEJA TUDO OK, CLICK NO BOTÃO

“PRÓXIMO”. CASO SEJA IDENTIFICADO ALGUMA INCONSISTÊNCIA (COMO POR EX., ERROS DE

DIGITAÇÃO), CLIQUE NOS BOTÕES AO LADO “CORREÇÃO DE UM CAMPO” E VOCÊ SERÁ

REDIRECIONADO PARA A PÁGINA DO METADADO PARA REALIZAR A EDIÇÃO.



PASSO 14: ESTÁ PÁGINA TRATA-SE DA CONCESSÃO DE LICENÇA DO DSPACE, 

NELA SÃO DESTACADAS QUESTÕES RELACIONADAS AOS DIREITOS AUTORAIS. 

CLICK NO BOTÃO “EU CONCEDO A LICENÇA” PARA FINALIZAR O DEPÓSITO DO

TCC.



PASSO 15: ESTÁ PÁGINA CONFIRMA A FINALIZAÇÃO DO PROCESSO DE DEPÓSITO. PARA

ACESSAR O TCC DEPOSITADO BASTA ENTRAR NA COLEÇÃO DO CURSO OU CLICAR NO ANO DE

PUBLICAÇÃO (NA PÁGINA INICIAL DO RELEIA EM “NAVEGAÇÃO”) DO TCC PARA ENCONTRAR O

ARQUIVO. 



OBSERVAÇÕES FINAIS: QUANDO FICAMOS ALGUNS MINUTOS INATIVOS

NO RELEIA, O SISTEMA NOS DESLOGA AUTOMATICAMENTE. CASO ISSO

OCORRA QUANDO VOCÊ ESTIVER NO PROCESSO DE DEPÓSITO, VOCÊ NÃO

PERDERÁ SEU TRABALHO, O SISTEMA DEIXA SALVO AS SUBMISSÕES NÃO

CONCLUÍDAS. AO REALIZAR NOVAMENTE SEU LOGIN VOCÊ VERÁ ESSA TELA, 

BASTA CLICAR NO BOTÃO “ABRIR” PARA DAR CONTINUIDADE AO SEU

TRABALHO DE DEPÓSITO.



OBSERVAÇÕES FINAIS: APÓS CLICAR NO BOTÃO “ABRIR” APARECERÁ

ESSA OUTRA TELA, CLICK NO BOTÃO “EDITAR” PARA ACESSAR

NOVAMENTE O FORMULÁRIO DE DEPÓSITO E DAR CONTINUIDADE AO

TRABALHO.


