R A
s
Ry A

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
CAMPUS PETROLINA ZONA RURAL

INSTRUGAO NORMATIVA N° 03, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2023

NORMAS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM VITICULTURA E ENOLOGIA

PETROLINA-PE
2023



QA
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
CAMPUS PETROLINA ZONA RURAL

NORMAS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM VITICULTURA E ENOLOGIA

Estabelece a reformulagdo das normas para desenvolver o
componente curricular Trabalho de Conclusdo do Curso
Superior de Tecnologia em Viticultura e Enologia.

DOS OBJETIVOS

Art.1 A disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)' do Curso Superior de
Tecnologia em Viticultura e Enologia do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Sertdo Pernambucano (IFSertaoPE), Campus Petrolina Zona Rural,
tem como objetivo direcionar o estudante para planejar, programar e elaborar um
TCC que documenta o desenvolvimento de pesquisa cientifica, revisao bibliografica
de temas recentes em viticultura e enologia, trabalhos de extens&do e projetos na
area de difusdo de tecnologia rural. O TCC trata-se de um componente curricular
obrigatério, pertencente ao 7° periodo do curso.

§1° O componente curricular TCC compde-se de atividades de aprendizagem
de técnicas, aspectos éticos da pesquisa e métodos essenciais ao seu
desenvolvimento.

§2° Relatério de estagio, uma vez adequado as normas do TCC e submetido
a apreciagcado do Colegiado do Curso de Viticultura e Enologia, podera ser utilizado
como Trabalho de Conclus&o do Curso.

DA MODALIDADE

Art. 2 O TCC consiste em uma atividade desenvolvida pelos discentes do Curso
Superior em Tecnologia de Viticultura e Enologia, seguindo as orientagdes de um
docente, sendo requisito obrigatério para obtencao do diploma do curso.

§1° E vedada a participacdo como orientador(a) qualquer profissional que n&o
componha o quadro docente do IFSertaoPE, Campus Petrolina Zona Rural.

§2° O TCC devera ser constituido de um trabalho tedérico ou pratico e estar
enquadrado no Art 1.

§3° Caso o TCC seja baseado em um estagio nacional ou internacional,
obrigatério ou nao obrigatério, devera seguir as normas do Setor de Estagio e

! Trabalho de Conclusdo de Curso — documento que representa um resultado de estudo,
devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado
da disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito
sob a coordenacgdo de um(a) orientador(a) (Normas ABNT, NBR 14724:2012, p. 2). E um trabalho
ao mesmo tempo tedrico e pratico que faz a ponte entre a qualificacdo académica e o mercado de
trabalho (MAIA, 2008, p. 94).



SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
CAMPUS PETROLINA ZONA RURAL
Egressos do Campus. Também devera entregar ao docente responsavel pelo TCC
uma coépia do termo de compromisso, junto com a ficha de registro da atividade.
§4° Caso o discente opte por realizar o TCC baseado em um trabalho
cientifico, 0 mesmo devera seguir as normas de redacao cientifica, cujos tépicos se

encontram no Art. 20 §2°.

DA DURACAO DA ATIVIDADE

Art. 3 A atividade de TCC tera a duragao prevista no Projeto Pedagogico do Curso.

DAS CONDICOES DE EXECUGCAO

Art. 4 O TCC sera desenvolvido nas dependéncias do IFSertaoPE Campus Petrolina
Zona Rural ou em empresas publicas, privadas ou junto a profissionais liberais
habilitados em atividades relacionadas a area de Viticultura e Enologia, desde que
tenha cadastro no referido Campus.

Art. 5 Para executar o TCC, o discente matriculado devera no prazo de 15 dias apés
o inicio do semestre, entregar ao Coordenador de TCC a Ficha de Cadastro de TCC
(ANEXO A).

Art. 6 A ndo entrega da Ficha de Cadastro de TCC ocasionara o desligamento do
discente no semestre vigente.

Art. 7 Ficam as condi¢gdes de execugao e de apresentagdo do TCC atreladas a
participacdo do discente matriculado em reunides agendadas previamente pelo
Coordenador de TCC.

Art. 8 Para o TCC que envolva seres humanos ou animais devera ser apresentado o
comprovante de aprovagao pelos seus respectivos comités de ética em pesquisa do
IFSertaoPE para o coordenador de TCC junto com o Formulario de Apresentagao do
TCC (ANEXO C).

DA MATRICULA

Art. 9 A matricula do discente no componente curricular TCC esta condicionada a
integralizagcdo de no minimo 70% (a partir do 5° Periodo) da carga horaria total do
curso de Viticultura e Enologia.

Art. 10 O discente matriculado no componente curricular TCC devera manifestar
interesse numa area de conhecimento em Viticultura e Enologia para a realizagédo do
TCC. O coordenador de TCC deve verificar a disponibilidade e indicar um docente
para a orientagao.

Art. 11 O discente, ao se matricular no componente curricular TCC, devera
preencher a Ficha de Cadastro de TCC (ANEXO A) e entregar ao Coordenador de
TCC.
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§1° O nao cumprimento do prazo de entrega acarretara no cancelamento da

matricula.
DO COORDENADOR DE TCC

Art. 12 O coordenador de TCC sera nomeado pelo Colegiado do Curso de
Viticultura e Enologia por meio de portaria com vigéncia de dois anos, podendo ser
prorrogada pelo mesmo periodo.

Paragrafo Unico — A atividade TCC contemplard carga horaria conforme
estabelecido no Projeto Pedagogico do Curso para o Coordenador de TCC, a ser
informada no PIT (Plano Individual de Trabalho) e no RIT (Relatorio Individual de
Trabalho).

Art. 13 O coordenador de TCC tem as seguintes atribuigcdes:

| - Auxiliar o discente no preenchimento dos formularios;

Il - Encaminhar ao Colegiado do Curso o parecer das Fichas de Cadastro de TCC
(ANEXO A);

[l - Deferir as matriculas do TCC;

IV - Promover encontros periddicos para orientar os discentes quanto a estrutura
textual do TCC;

V - Comunicar as normas de TCC aos discentes;

VI - Consultar a disponibilidade dos docentes para a orientagdo do TCC, ao final de
cada semestre letivo;

VII - Divulgar para os alunos matriculados no TCC a lista de docentes disponiveis
para orientacdo e suas respectivas areas de atuacéao e interesse, no inicio de cada
semestre letivo;

VIII - Criar mecanismos efetivos de acompanhamento e de cumprimento das normas
do TCC, de forma que o mesmo atenda aos requisitos minimos exigidos no Modelo
de TCC (ANEXO B);

IX - Apresentar relatério de acompanhamento mensal dos discentes aos professores
orientadores;

X - Encaminhar ao Colegiado do Curso o parecer de deferimento ou indeferimento
para autorizacdo da defesa do TCC;

Xl - Encaminhar ao Colegiado do Curso as solicitagdes de mudanga de orientagao e
prorrogacéo de defesa e Formulario de Apresentagcdo do TCC (ANEXO C);

Xll - Langar as notas, Atas de Defesa e URL do TCC depositado no Repositorio
Institucional de Leituras Abertas (RELEIA) no SUAP (Sistema Unificado da
Administragédo Publica);

XIlI - Entregar ao professor orientador a Ata de Defesa e os formularios de avaliacéo
com 24 horas de antecedéncia a data da defesa;

XIV - Divulgar data, horario e local das defesas para comunidade por meios
eletronicos e fisicos.
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XV - Encaminhar por e-mail (czr.biblioteca@ifsertao-pe.edu.br) a verséo final do
TCC e Autorizagao de Submissdo do TCC ao RELEIA (ANEXO D), em pdf, para a

Biblioteca do Campus.

DA ORIENTACAO

Art. 14 O orientador devera ser um docente do curso de Viticultura e Enologia do
IFSertdoPE Campus Petrolina Zona Rural e possuir conhecimento na area tema do
TCC.

§ 1° Sera creditada a carga horaria semanal do professor orientador 1 hora-
atividade por trabalho orientado.

§ 2° A orientagdo realizada por professor substituto estd condicionada a
aceitacao de um professor do quadro efetivo, no qual assumira a orientacdo do TCC
em caso de término do contrato.

Paragrafo Unico — A substituicdo de orientacdo podera ser solicitada pelo
orientador ou pelo orientando, devendo ser entregue a Solicitagdo de Mudanga de
Orientacéo (ANEXO E), com a justificativa, ao coordenador de TCC.

Art. 15 Cada professor podera orientar no maximo cinco discentes do curso em
cada semestre e tera as seguintes atribui¢des:

| — Preencher, assinar e entregar a Ficha de Cadastro de TCC (ANEXO A) no prazo
estabelecido nesta normativa;

Il — Orientar e acompanhar o discente em todas as atividades do TCC;

Il — Zelar pelo cumprimento das normas que regem o TCC;

IV — Definir o dia e horario da defesa do TCC, em comum acordo com o orientando e
membros da banca examinadora, conforme os prazos estabelecidos;

V — Formalizar o convite aos membros da banca examinadora;

VI - A versdo do TCC que sera entregue para a Banca, devera ser enviada a
Coordenacéao da Disciplina de TCC juntamente com o Formulario de Apresentacao
do TCC (ANEXO C);

VIl — Em defesa presencial, reservar aparelho de multimidia e sala com pelo menos
10 dias de antecedéncia;

VIll — Em defesa virtual, proceder o agendamento em plataformas oficiais com
convite para os participantes com até 24 horas de antecedéncia;

IX — Encaminhar a ata de defesa e os formularios de avaliagdo preenchidos e
assinados em até um dia util apos o término da defesa ao coordenador de TCC;

X - Encaminhar a versao final do TCC por e-mail ao Coordenador de TCC, no prazo
maximo de 15 dias apds a defesa.

Art. 16 Os professores orientadores deverao direcionar os orientandos para que
realizem uma atividade, preferencialmente, de pesquisa, extensdo ou inovagao, que
possibilite a produgao de artigo cientifico, aumentando assim a produgéao cientifica e
tecnoldgica e aprimorando a redagao técnica.
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DOS DEVERES DO COLEGIADO

Art. 17 Compete ao Colegiado do Curso Superior de Tecnologia em Viticultura e
Enologia:

| - Apreciar o parecer do Coordenador da disciplina de TCC das Fichas de Cadastro
de TCC (ANEXO A);

Il — Deferir a composicao de banca de defesa do Trabalho de Conclusao de Curso,
conforme as exigéncias estabelecidas no Art. 22;

lIl - Avaliar as solicitagdes de mudancga de orientagdo (ANEXO E) e as solicitagbes
de prorrogacao do prazo de defesa (ANEXO F).

DOS DEVERES DO ESTUDANTE

Art. 18 O estudante devera:
| — Conhecer e cumprir as normas do TCC,;
Il — Zelar e se responsabilizar pela manutencdo das instalagdes e equipamentos
utilizados;
Il — Respeitar as determinacdes de servicos e normas do IFSertaoPE e dos locais
de realizagao do TCC;
IV — Manter boas relagdes humanas e bom comportamento nos locais de realizagao
do TCC;
V — Demonstrar iniciativa nas atividades desenvolvidas no TCC;
VI — N&o plagiar trabalhos;
VIl — Entregar a cada membro da banca uma cépia do TCC formatada, seguindo
Modelo do TCC (ANEXO B), com antecedéncia de 10 dias da apresentagao;
VIII — Entregar ao coordenador de TCC a Ficha de Cadastro do TCC (ANEXO A) no
prazo de até 15 dias apds o inicio do semestre;
IX — No caso de substituicdo de orientacdo entregar a Solicitagdo de Mudanca de
Orientagcdo (ANEXO E) juntamente com uma nova Ficha de Cadastro do TCC
(ANEXO A) do novo Orientador.
X — Entregar ao coordenador de TCC o Formulario de Apresentacdo de TCC
(ANEXO C), preenchido pelo orientador(a), até vinte dias antes da defesa do
trabalho. O n&o cumprimento deste prazo implicara na prorrogacéo do dia da defesa,
desde que néo ultrapasse a data limite estabelecida no semestre letivo;
Xl — Apos as corregbes sugeridas pela banca examinadora e com aval do(a)
orientador(a), gerar a ficha -catalografica no GeFiCat (http:/geficat.ifsertao-
pe.edu.br/geficat) que ficara localizada no verso da folha de rosto do TCC;
XII — Encaminhar por e-mail a versao final do TCC e Autorizagdo de Submissao do
TCC ao RELEIA (ANEXO D), em pdf, para o coordenador de TCC. O prazo de
entrega € até 15 dias apds Defesa do TCC.

§ 1° O nao cumprimento do prazo estabelecido podera atrasar o langamento
da nota.
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DO INiCIO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 18 O inicio das atividades do TCC sera decidido em comum acordo entre o
discente e seu orientador, podendo a execucao dos trabalhos iniciar antes da
matricula do discente no componente curricular TCC.

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 18 O Trabalho de Conclusdo de Curso podera também ser: artigo cientifico,
manual, patente, cartilha, boletim técnico, capitulo de livro, relatorio de vivéncia
pratica. Casos nédo listados serdo avaliados pelo Colegiado do Curso.

Art. 19 Em qualquer caso, previsto no Art. 1 e Art.18, o trabalho devera ser escrito
na forma de TCC e apresentado presencialmente, perante banca examinadora.
Demais casos serdo avaliados pelo Colegiado do Curso.

Art. 20 A redacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso devera seguir o Manual de
Elaboragdo de TCC (ANEXO G).

§1° O TCC devera conter: Introducéo, Objetivos, Referencial Teorico, Material
e Métodos, Resultados e Discussao, Conclusdo e Referéncias, em, no minimo, 12
paginas, sem contar os elementos pré- textuais e outros itens pos-textuais.

§2° Quando baseado nos casos citados no Art. 18, deverdo ter, no minimo, 7
paginas, sem contar os elementos pré- textuais e outros itens pds-textuais.

§3° O TCC apresentado em forma de artigo cientifico devera obedecer as
normas de submissdo do peridédico em lingua portuguesa ou estrangeira. Os
elementos pré e pods-textuais devem seguir a paginacao e formatagdo do TCC e
devem estar em lingua portuguesa.

Paragrafo Unico — A verséo final corrigida do TCC apresentado em formato de
artigo cientifico devera ser entregue juntamente com comprovante de submissao ao
periddico.

Art. 21 A defesa do TCC devera ser realizada em até 20 dias antes do
encerramento do periodo letivo.

§1° O discente que nao defender o TCC por motivo de forgca maior, devera
encaminhar via Oficio a Solicitacdo de Prorrogacéo de Defesa de TCC (ANEXO F),
assinado pelo estudante e o orientador, direcionando ao Coordenador de TCC, no
prazo de 20 dias antes do término do periodo letivo. A justificativa sera avaliada pelo
Colegiado do Curso.

§2° O discente que ndo defender e ndo solicitar a prorrogagédo da matricula do
TCC no prazo estabelecido nesta normativa estara reprovado.

§3° O discente matriculado no componente curricular TCC podera solicitar
prorrogagéo da matricula uma unica vez.
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DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 22 A banca da defesa sera composta pelo presidente (orientador/a), com no
minimo dois € no maximo trés membros titulares e dois membros suplentes
escolhidos pelo orientador/a em comum acordo com o estudante, sendo,
preferencialmente, um dos membros examinadores servidor do Campus Petrolina
Zona Rural do IFSertaoPE.

§1° A banca examinadora devera ser composta por docentes e profissionais
de nivel superior com no minimo especializacdo, que tenham atuagdo e/ou
conhecimento na area objeto do TCC.

§2° Caso um dos membros titulares da banca seja impedido de participar da
defesa do TCC, o orientador tera a opgcdo de comunicar ao 1° ou 2° membro
suplente para compor a banca examinadora. A auséncia de um dos membros
titulares devera ser comunicada ao Coordenador de TCC, com antecedéncia, para
serem tomadas as devidas providéncias.

§3° No impedimento do orientador presidir a banca de defesa do TCC, o
mesmo devera designar um docente do quadro efetivo do Campus Petrolina Zona
Rural para presidi-la, respeitando o §1° do Art. 22, ou devera agendar uma nova
data de defesa, junto ao Coordenador de TCC, respeitando os prazos estabelecidos.
Art. 23 A apresentagao oral do TCC pelo estudante sera aberta a comunidade
académica e tera a duragcdo de até 40 minutos. Apds apresentagcdo, a banca
examinadora realizara arguicdo e sugestdes ao TCC, com duragdo maxima de 30
minutos por membro/avaliador.

Art. 24 A versao final sera enviada pelo Orientador para o Coordenador de TCC,
conforme Art. 15 inciso X, no prazo de até 15 dias apds a defesa.

Art. 25 Apds a defesa, o discente recebera 1 (uma) cépia da ata de defesa e 1
(uma) via da Folha de Aprovagao (ANEXO H), devidamente assinada pela banca
examinadora. A folha de aprovacgao ficara localizada apés a folha de rosto do TCC.

DA AVALIACAO

Art. 26 No componente curricular TCC o discente sera avaliado por meio do texto do
TCC e da apresentacgao oral.
§1° As notas deveréo ser atribuidas de acordo com os seguintes critérios:

| — Cada membro da banca atribuira nota de 0 (zero) a 100 (cem), sendo 70% para o
texto do TCC e 30% para a apresentacdo oral, conforme Ficha de Avaliacio
(ANEXO 1). Os critérios para o texto s&o: Relevancia do tema; Coeréncia entre titulo,
objeto de estudo e objetivos; Adequacdo da metodologia aos objetivos; Exposigao
das analises dos resultados; Qualidade das consideracdes finais; Dominio e
propriedade sobre o estudo; Qualidade da escrita; Competéncia comunicativa;
Dominio dos recursos usados na apresentagao e Apreciagao geral do trabalho.
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Il — A nota do estudante sera calculada, seguindo a média aritmética das notas
mencionadas no inciso |.

DISPOSITIVOS FINAIS

Art. 27 Os casos omissos a norma serao resolvidos pelo Colegiado do Curso de
Viticultura e Enologia e acompanhados pelo Professor Responsavel pelo TCC.

Petrolina-PE, 17 de novembro de 2023.

Assinado digitalmente por ERBS CINTRA DE SOUZA GOMES:
ERBS CINTRA DE: s

DN: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=Presencial, OU=01554285000175,

OU=Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, OU=RFB

= e-CPF A3, OU=(em branco), CN=ERBS CINTRA DE SOUZA
. GOMES:95773150549

Raz&o: Eu sou 0 autor deste documento

Localizagao: Petrolina-PE
95773150549 i
Foxit Reader Versao: 9.0.1

Erbs Cintra de Souza Gomes
Diretor-Geral
Campus Petrolina Zona Rural/lIFSertaoPE



		2023-11-17T13:43:01-0300
	Petrolina-PE
	ERBS CINTRA DE SOUZA GOMES:95773150549
	Eu sou o autor deste documento




